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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о применении электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий при реализации программ дополнительного образования в ЧПОУ «Современный 

гуманитарный колледж» (далее – Положение) регулирует реализацию дополнительных программ 

(далее – программ) с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий (далее – ЭО и ДОТ) в Частном профессиональном образовательном учреждении 

«Современный гуманитарный колледж» (далее – Колледж). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 24.03.2025 № 266 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

 Постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 №1678 «Об утверждении Правил 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»; 

 Уставом Колледжа; 

 другими локальными нормативными актами Колледжа. 

1.3. Понятия, используемые в настоящих Правилах и Положениях, означают следующее: 

Авторизация – процесс входа в личный кабинет путем введения логина и пароля 

слушателем. 

Аутентификация – процедура проверки подлинности заявленного пользователя личного 

кабинета. 

Видеоконференцсвязь (ВКС) – телекоммуникационная технология интерактивного 

взаимодействия двух и более удаленных абонентов, при которой между ними возможен обмен 

аудио- и видеоинформацией в режиме online (реального времени), с учетом передачи 

управляющих данных. 

Двухфакторная аутентификация – система доступа, основанная на двух 

«ключах» - логине и пароле и специальному коду, приходящему слушателю по СМС. 

Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – образовательные технологии, 

реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

Идентификация – выдача слушателю логина и пароля от личного кабинета на 

образовательной платформе. 

Портал дистанционного обучения (ПДО) – информационная система на базе свободно 

распространяемого программного обеспечения Moodle, предназначенная для административной 

и технической поддержки процессов, связанных с электронным обучением и ДОТ для 

слушателей по дополнительным программам. 

Цифровой след – фиксация хода образовательного процесса, результатов текущего 

контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации. 

Электронное обучение (ЭО) – организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах, данных и используемой при реализации образовательных программ 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 

линиям связи указанной информации, и взаимодействие слушателей и педагогических 

работников. 

Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) по учебной дисциплине (модулю) 

– совокупность структурированных учебно- методических материалов, объединенных 

посредством компьютерной среды обучения. 
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MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) – специальное 

программное обеспечение, позволяющее организовывать дистанционное обучение в Колледже. 

1.4. Целями использования ЭО и ДОТ в учебном процессе являются: 

 повышение качества, доступности, востребованности дополнительных образовательных 

услуг; 

 обеспечение возможности освоения дополнительных образовательных программ 

независимо от места проживания и ограниченных возможностей здоровья путем удаленного 

доступа к информационным ресурсам; 

 обеспечение непрерывности и безотрывности процесса повышения квалификации 

руководителей и специалистов. 

 

2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

2.1. Колледж реализует дополнительные программы частично или в полном объеме с 

применением ЭО и ДОТ при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля 

успеваемости, промежуточной аттестации, итоговой аттестации обучающихся, а также 

организации самостоятельной работы слушателей. 

2.2. Преподавателям и слушателям предоставляется авторизованный доступ к СДО Moodle 

Колледжа. 

2.3. Образовательный процесс с применением ЭО и ДОТ осуществляется в соответствии с 

учебными планами и рабочими программами дисциплин, учитывающими особенности 

применения ЭО и ДОТ и утвержденными в установленном порядке. 

2.4. Для обеспечения образовательного процесса с применением ЭО и ДОТ в Колледже 

функционирует специальное программное обеспечение, позволяющее организовывать 

дистанционное обучение в образовательной организации на платформе Moodle. 

2.5. Для организации ЭО и ДОТ слушателей программ функционирует портал электронных 

ресурсов (http://nvsu.ru/ru/electron_resources) – электронная библиотека. 

2.6. Для слушателей дополнительных профессиональных программ функционирует Портал 

дистанционного обучения (http://dso.college-balabanovo.ru/), обеспечивающий доступ к учебно-

методическим материалам курсов (модулей) (лекции, презентации, задания, тесты и т.п.). 

2.7. При применении ЭО и ДОТ слушателям предоставляется возможность обучения в 

удобное для него время, используя личные информационно-технические средства. 

2.8. В системе ЭО и ДОТ могут поддерживаться следующие алгоритмы прохождения курса: 

- Последовательный. При использовании данного алгоритма материалы дисциплины 

предоставляются слушателям последовательно. При этом ранее пройденные материалы 

доступны для изучения в произвольном порядке. 

- Произвольный. Все элементы курса доступны для изучения в любой момент времени. 

2.9. Учет результатов образовательного процесса (текущий контроль, промежуточная и 

итоговая аттестация) и внутренний документооборот ведется на бумажном носителе и/или в 

электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями Законодательства Российской 

Федерации:  

 Законом Российской Федерации от 21.07.1993 №5485-1 «О государственной тайне»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральным законом от 22.10.2004 №25-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации». 

2.10. В целях реализации образовательной программы в течение всего периода обучения с 

применением ЭО и ДОТ происходит фиксация цифрового следа слушателей путем отображения 

и сохранения результатов его обучения на образовательной платформе. Срок хранения 

цифрового следа определяется сроком обучения слушателя по программе. 

http://nvsu.ru/ru/electron_resources)
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2.11. Фиксация цифрового следа слушателей Колледжа касается: 

 всех видов занятий; 

 результатов промежуточной и итоговой аттестации; 

 сохранения работ слушателей, оценок. 

2.12. Основными видами учебной деятельности с применением ЭО и ДОТ являются: 

 лекционные, практические, лабораторные занятия; 

 индивидуальные и групповые консультации, реализуемые посредством электронной 

почты; 

 вебинары/ видеоконференции по ВКС; 

 самостоятельная работа слушателей, включающая изучение основных и 

дополнительных учебно-методических материалов, выполнение тестовых и иных заданий, 

работу с электронными информационными ресурсами (нормативными, правовыми, 

информационно-справочными системами научными изданиями, периодикой и др.) и 

электронными образовательными ресурсами, созданными преподавателями (видеолекциями, 

виртуальными тренажерами, электронными учебниками, пособиями и др.). 

 текущий контроль успеваемости, промежуточные и итоговые аттестации. 

2.13. При обучении с применением ЭО и ДОТ используются следующие информационные 

технологии: 

 пересылка изучаемых материалов по компьютерным сетям; 

 электронные учебники; 

 компьютерные системы контроля знаний тестового характера. Указанный список не 

является исчерпывающим. 

2.14. Колледж обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень 

подготовки педагогических кадров. Преподавательский состав, осуществляемый дистанционное 

обучение, формируется из педагогических работников и сотрудников Колледжа, при 

необходимости с приглашением сотрудников сторонних предприятий и организаций. 

2.15. Процесс обучения с использованием ЭО и ДОТ реализуется на основе материально-

технической базы, с привлечением педагогического и учебно-вспомогательного персонала 

соответствующих подразделений Колледжа. 

2.16. Сотрудники учебно-методического отдела доносят до слушателей информацию о 

реализации дополнительных профессиональных программ или их частей с применением ЭО и 

ДОТ и обеспечивают им доступ на ПДО, высылают индивидуальные пароль и логин для 

идентификации личности слушателя. Логин и пароль запрещается передавать третьим лицам. 

2.17. При совпадении логина и пароля происходит аутентификация слушателя. При 

необходимости слушатель проходит двухфакторную аутентификацию. После этого происходит 

его авторизация на ПДО. 

2.18. В своем заявлении о приеме на обучение, договоре на обучение слушателя 

необходимо проинформировать о дистанционном формате программы под подпись. 

2.19. В учебном плане отображается информация о дистанционных занятиях. 

2.20. Календарный учебный график в режиме вебинара/ видеоконференций составляется и 

утверждается в установленном порядке. 

2.21. Расписание занятий дистанционного формата обучения не составляется, в 

календарном учебном графике указываются только сроки обучения. 

2.22. Слушатели обязаны выполнять все виды заданий, предусмотренных в ЭУМК по 

учебной дисциплине/курсу/модулю в установленные сроки. Преподаватели получают 

уведомление о выполнении задания слушателем и обязаны проверять загруженные задания 

слушателей на ПДО не позднее 10 рабочих дней со дня загрузки. 

2.23. Учебные занятия, проводимые в режиме ВКС, осуществляются специалистами 

Управления развития и включают: 
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 информирование слушателей о технических требованиях к 

оборудованию и каналам связи; 

 предварительную проверку связи со слушателями; 

 создание и настройку вебинара в информационной системе ВКС; 

 предоставление преподавателям и слушателям гиперссылки на URL- адрес вебинара; 

 предоставление (при необходимости) рабочего места преподавателю, контроль 

состояния вебинара в процессе его проведения; 

 запись вебинара; 

 видеомонтаж; 

 предоставление слушателям доступа к записи вебинара. 

2.24. Организация итоговой аттестации слушателей по программам с применением ЭО и 

ДОТ может проводиться: 

 в режиме ВКС; 

 в режиме компьютерного тестирования с автоматизированной обработкой оценивания; 

 в режиме обмена файлами  (с использованием СДО Moodle или электронной почты). 

2.25. Все учебные и методические материалы передаются в личное пользование слушателей 

без передачи имущественных прав, т.е. права их тиражирования, передачи третьим лицам или 

коммерческого пользования. 

2.26. Техническое и программное обеспечение включает следующие компоненты: 

компьютерные кабинеты, оснащенные персональными компьютерами (персональный компьютер 

с частотой процессора не ниже 1 ГГц (рекомендуется 2 ГГц), звукоусилительной и проекционной 

аппаратурой; программное обеспечение для доступа и работы с учебными материалами, 

размещенными на локальном и / или удаленном серверах; локальную сеть с выходом в Интернет, 

с пропускной способностью не менее 2 Мбит/с (рекомендуется 4 Мбит/с), достаточной для 

обеспечения оперативного доступа к учебно-методическим ресурсам; встроенные или выносные 

динамики; встроенный или выносной микрофон; веб-камера с разрешением не менее 1,3 Mp). 

2.27. По окончании обучения слушателям закрывают доступ к учебным материалам на 

портале дистанционного обучения. 

 

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его директором на 

основании решения Педагогического совета Колледжа. 

3.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании решения 

Педагогического совета Колледжа. 
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